Redacta un correo

Redactar un correo es esencial para una
comunicacioén efectiva, formal y organizada, tanto
en contextos personales como profesionales.

Conoce mas...



Esta guia te
simplificard el uso

GUI’a‘ Pa‘ra‘ redaCtal" de esta herramienta,
un correo nuevo ayudandote a saber,

paso a paso, COmMo
redactar un correo
nuevo.

Notas:

Abre tu aplicacién de correo

(Gmail, Outlook, etc.)

y haz clic en el botén
I

"Redactar” o "Nuevo mensaje”.
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D semilaegrab@ignul com

Fara n sofalzper@gmad com

Ce n TnisGarcisdlggmal com

En el campo “Para”, escribe

la direccidn de correo

electrdénico del destinatario

principal. Si es necesario,

usa "CC" para copias a otros
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destinatarios visibles o e p——

"CCQO" para copias ocultas. — N APESGAERE
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En el campo “Asunto”,

Cambia de domicili

escribe unalineaclaray

concisa que resuma el

propdsito del correo.
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Redacta el cuerpo
del correo.

Revisa el correo para
corregir errores 'y
asegurate de que la
informacidn es correcta.

Si has adjuntado archivos,

verifica que estén

incluidos. Finalmente, haz

clic en "Enviar”.
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Cambio de domicilio

Busnas tardes

Por medio del presente saliclto se lleve a
cabo ¢ cambio de domicilio de mi servicio
o lavandetia
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Cambio de domicilio

Buenas tardes

Pod meedio del presente salicito se lleve a
cabo ¢l cambio de domicilio de mil servicio
e lavandelia.

Adjunio ¢ comprabanie.
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Notas:

Notas:




Notas:

Con estos pasos, deberias
poder redactar correos
electrénicos de manera

efectiva y profesional.
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